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- RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 114/2012
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
by ORGANO JUDICIAL

VISTOS.- La Ley N° 025 del Organo Judicial, la Ley 1178 de Administracién y
Control Gubernamentales, el Decreto Supremo N° 27886, el Proyecto de Reglamento
Propuesto para el érgano Judicial; y

CONSIDERANDO.- Que, el articulo 7 concordante con el 226 de la Ley N° 025,
dispone que el Organo Judicial contara con una Direccién Administrativa y Financiera, como
entidad desconcentrada, con personalidad juridica propia, autonomia técnica, econdmica y
financiera y patrimonio propio, encargada de la gestion, administrativa y financiera de las
jurisdicciones ordinaria, agroamblental y del Consejo de la Magistratura, la que tendré a su
cargo la elaboracion ¥ ejecumon el Presupuesto de Funcionamiento del Organo Judicial
previsto para cada ejercicio fiscal con plena autonomia de gestion.

Que el numeral 4) del Articulo 229 de la misma disposicion normativa, dispone que el
Directorio de la Direccién Administrativa y Financiera del Organo Judicial, tiene como
funcién principal, aprobar los reglamentos de funcionamiento de la DAF.

Que, el Informe Técnico JFINANZAS/DGAF N° 21/2012, que propone la aprobacion
del “Reglamento de cuentas por cobrar”, estableciendo que es de suma importancia que este

reglamento entre en vigencia, debido a que es un instrumento que apoyara en la Gestion
Administrativa y Financiera.

Que, el Informe Legal DAF/A.L. N° 679/2012, en sus consideraciones legales sefiala
que el numeral 4) del Articulo 229 de la misma disposicién normativa, dispone que el citado
Directorio de la Direccion Administrativa y Financiera del Organo Judicial, tiene como
funcién principal, aprobar los reglamentos de funcionamiento de la DAF; Sugiriendo remitir al
Directorio de la DAF todo los proyectos de reglamentacion para su aprobacion.

CONSIDERANDO.- Que, el articulo 27 de la Ley 1178 de Administracion y Control
Gubernamentales dispone que: “Cada entidad del Sector Publico elaborara en el marco de las
normas bdsicas dictadas por los Organos rectores, los reglamentos especificos para el
funcionamiento de los sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la presente
Ley y los sistemas de Planificacién e Inversién Publica. Corresponde a la méxima autoridad
de la entidad la responsabilidad de su implantacion”.

CONSIDERANDO.- Que, con el proposito de dar cumplimiento a la normativa
precedentemente citada, en relacién al citado articulo 27 de la Ley 1178 y Art. Unico del
Decreto Supremo N° 27886, la Direccién Administrativa y Financiera del Organo Judicial, ha
dispuesto la elaboracion de los diferentes proyectos de reglamentacion especifica de los

Sistemas de la Ley 1178 y normativa interna, relacionada a las competencias de la DAF del
Organo Judicial.

Que, analizado y revisado el proyecto, se establece que se encuentra dentro del marco
legal establecido en la presente 'Resolucién, orientado a la actual estructura de la Direccién
Administrativa y Financiera del Organo Judicial.

POR TANTO: El Directorio de la Direccién Administrativa y Financiera del Organo
Judicial, en uso de sus especificas funciones:
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! ] PRIMERO: Aprobar el reglamento “CUENTAS POR COBRAR” DEL
«" ORGANO JUDICIAL.

' , 'SEGUNDO.- Encomendar a la Direccién Administrativa y Financiera del Organo
- Judicial, el cumplimiento de la presente Resolucion de Directorio, disponiéndose la imgresic'm
| ~ de los ejemplares que sean necesarios, para su difusién en todas las instancias del Organo
! Judicial.

i

1 '

% Es resuelto en la ciudad de Sucre, capital constitucional del Estado Plurinacional de Bolivia a
! los diecisiete dias del mes de diciembre de afio dos mil doce.

‘. Registrese, comuniquese y cimplase.-

%

: rtado Zamorano

| BUNAL SUPREMO DE JUSTICIA

| MIEMBRO DEL DIRECTORIO DE LA D.A.T.

Dr. Bernardo Huarachi Tola
AN BUNAL SUPREMO OE JUSTICIA PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ﬁg“RQﬂMQIML
MIEMBRO DEL DIRECTORJO DE LA D A.F. MIEMBRO DEL DIRECTORIO DE LA D A.F.
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ORGANO JUDICIAL
CAPITULO 1
ASPECTOS GENERALES

Articulo 12 Objetivo

Establecer los lineamientos metodoldgicos para el manejo de las Cuentas por Cobrar de la Direccion
General Administrativa y Financiera del Organo Judicial.

El presente Reglamento constituye un instrumento idéneo para suministrar informacién de los
procedimientos involucrados en el registro y control de dichas cuentas generadas por las Unidades
de Enlace Administrativo y Financiero del Tribunal Supremo de Justicia, Tribunal Agroambiental,

Consejo de la Magistratura y el Area Administrativa y Financiera de los Tribunales Departamentales
del Organo Judicial.

Articulo 22 Ambito de aplicacién.-
Las normas de este reglamento son de aplicacién obligatoria de:

Direccién General Administrativa financiera, Coordinacién de Gestién Administrativa y Financiera,
Jefatura de Finanzas, Jefatura de Asesorfa Juridica, Unidades de Enlace Administrativo — Financiero
del Tribunal Supremo de Justicia, Tribunal Agroambiental, Consejo de la Magistratura, Jefaturas
Administrativas-Financieras y Area Administrativa-Financiera del Tribunal Departamental que
conforman la Direccién General Administrativa y Financiera del Organo Judicial, sin excepcion alguna.

Son responsables del cumplimiento del presente Reglamento:

Director General Administrativo y Financiero, Coordinador de Gestién Administrativa y Financiera,

Jefe de Asesoria Juridica, Jefe de Finanzas, Responsable Nacional de Contabilidad y Contador de la
Direccién General Administrativa - Financiera.

Jefe de Enlace Administrativo y Financiero, Responsable de Contabilidad-Presupuestos y Asesor
Juridico de la Unidad de Enlace Administrativa y Financiera del Tribunal Supremo de Justicia.

Jefe de Enlace Administrativo y Financiero, Responsable Financiero y Técnico Juridico -
Administrativo de la Unidad de Enlace Administrativa y Financiera del Tribunal Agroambiental,

lefe Enlace Administrativo y Financiero, Encargado de Contabilidad, Asesorfa Legal de la Unidad de
Enlace Administrativa y Financiera del Consejo de la Magistratura

Jefes Administrativo- Financieros, Responsable Administrativo-Financiero,
Profesionales Administrativos

Administrativa y Financiera

Responsables Financieros,
-Financieros, Contadores y Asesores Juridicos y legales del Area
de los Tribunales Departamentales.

Reglamento De Cuentas Por Cobrar - Organo Judicial 2
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CAPITULO I

ASPECTOS ESPECIFICOS N

Articulo 32 Unidades que intervienen.-

Direccion General Administrativa y Financiera del Organo Judicial.

Coordinacion de Gestién Administrativa y Financiera del Organo Judicial.

Jefatura de Asesoria Juridica del Organo Judicial.

Jefatura de Finanzas del Organo Judicial.

Responsable Nacional de Contabilidad del Organo Judicial.

Contador de la Direccién General Administrativa y Financiera.

Unidades de Enlace Administrativo y Financiero del Tribunal Supremo de Justicia, Tribunal
Agroambiental, Consejo de la Magistratura.

Jefaturas Administrativas y Financieras de los Tribunales Departamentales.

Area Financiera del Tribunal Departamental.

42 Documentos utilizados.-

Informes de Asesorfa Juridica, por procesos judiciales. Segln corresponda el informe.
Informes de Auditoria Interna y/o de la Contraloria General del Estado.

Informe de Estados de cuenta de servicios telefénicos y de comunicacion, emanados de la
Unidad Administrativa, por cobro de exceso de llamadas telefénicas al limite reglamentado.
Informes de la Unidad Administrativa por incumplimiento de contratos y/o Ordenes de
Compra en provision de bienes y/o servicios.

Informes de la Jefatura de Administracién y Liquidacién de Planillas y el Area de
Administracién de Planillas de la Direccién General Administrativa y Financiera, por pago de
haberes indebidos y/o aportes.

Informes de la Jefatura de Administracién y Liquidacién de Planillas y el Area de

Administracion de Planillas, por multas por incumplimiento de deberes ante la Direccién
Nacional de Impuestos Internos, Caja Nacional de Salud, AFPs. Como consec
de deudas, previo informe de Asesorfa Juridica.

Informes del

uencia de replica

Area Financiera, por vencimiento de plazo en presentacién de informes por
Cierre de fondos asignados para viaticos y otros fondos con cargo a rendicién de cuentas.

Informes emitidos por el Consejo de la Magistratura, emergentes de procesos disciplinarios.

Articulo 52 Reportes Generados.-

Los reportes seran generados por:

Responsable de Contabilidad Nacional del Organo Judicial.
Contador de la Direccién General Administrativa —
Responsable de Contabilidad-Presupuestos de
Financiera del Tribunal Supremo de Justicia.

Financiera del Organo Judicial.
la Unidad de Enlace Administrativa y

Reglamento De Cuentas Por Cobrar - Organo Judicial

La presente fotocopia es copia

fie

Sucre,..... 2503 ez

[ del documento original que
8¢ exhibe en la misma fotocopia

vy Pégina 2

DIRECCCION GENERAL
J ADMINISTRATIVA %
Y FitsaNCIERA
; ey

' e ; < ¥
| DIRECTQRIQ &
\DIRECCCION GENERAL/I ¢

: »\DMI:‘JISTRAHVA*

\\j\
\ Y FINANCIERA
o

Piesdes




\“ 2
- i " [l

'TTTYIXXRX

DIRECCION GENERAL AORUNISTRATIVA T TINANCIERA A
ORGANO JUDICIAL A
Sucre = Bolivia ‘_‘ \ 4 "
- Responsable Financiero de la Unidad de Enlace Administrativa y Financfécgggl_ T_r_ibunal
Agroambiental. S
- Encargado de Contabilidad de la Unidad de Enlace Administrativa y Financiera del Consejo de

la Magistratura. . =
- Contadores del Area Administrativa y Financiera de los Tribunales Departamentales.

Tienen la Obligacién de generar de manera mensual los siguientes reportes:

e Clasificacion de cuentas por cobrar por su antigiiedad, con andlisis del concepto del

~ cobro.

e Emitir informes a las autoridades superiores en grado para que se emitan las notas
de cobro.

* Informes mensuales de recomendacion para la reclasificacion de las cuentas por
cobrar de corto plazo a largo plazo.

XXX

v

- Los Jefes Administrativos y Financieros de los Tribunales Departamentales, y los Jefes de
Enlace Administrativo y Financiero, del Tribunal Supremo de Justicia, Tribunal Agroambiental
y Consejo de la Magistratura tienen la obligacién de emitir notas de cobro a los deudores
dejando constancia en el archivo, ademds de emitir el informe a la Unidad de Asesoria
Juridica para que se tomen las acciones legales para realizar el cobro, cuando este es
considerado moroso.

- El Jefe de Asesoria Juridica, los Abogados de la Unidades de Asesoria Juridica de los
Tribunales Nacionales, Departamentales y Consejo de la Magistratura, tienen la obligacidn de
emitir los informes juridicos que correspondan para cumplir los procedimientos establecidos
en el presente Reglamento.

El Director General Administrativo y Financiero, El Coordinador de Gestion Administrativa y
Financiera del Organo Judicial, los Jefes Administrativos y Financieros de los Tribunales
Departamentales, los Jefes de Enlace Administrativo Financiero de los Tribunales Nacionales
y del Consejo de la Magistratura, en base a los informes técnicos y juridicos tienen la
obligacidn de emitir las Resoluciones Administrativas que amparen el registro de morosidad,
de reclasificacién contable de cuentas y de castigo de cuentas incobrables.

I IY)

-

CAPITULO Il

NORMATIVA

Articulo 62 Normas

1.- Se entiende por cuentas por cobrar todos aquellos derechos de cobro adquiridos por la
institucion, a través de las unidades administrativas, financieras y de personal, por la
presentacion de un servicio, por procesos pendientes de resolucién, y otros propios de la
institucion.

2.- Es responsabilidad de las Sub unidades de Contabilidad, realizar el informe técnico de
Clasificacion de las cuentas por cobrar por su antigiiedad, el informe de cronograma de
cobros, de acuerdo a las fechas en cada uno de los documentos que genere la misma.

Reglamento De Cuentas Por Cobrar - Organo Judicial
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3.-

Es responsabilidad del Director General Administrativo y Financiero, El de
Gestién  Administrativa y Financiera del Organo Judicial, los Jefes Admini VoS Y
Financieros de los Tribunales Departamentales, los Jefes de Enlace Administrativo Financiero
de los Tribunales Nacionales y'del Consejo de la Magistratura la emitir las notas de cobro a
los-deudores por el lncumpllmlento de los plazos establecidos en el cronograma de cobros,
de acuerdo a las fechas en cada uno de los documentos que genere la misma.

Es responsabilidad del Coordinador de Gestién Administrativa y Financiera del Organo
Judicial, el Jefe de Finanzas, los Jefes Administrativos y Financieros de los Triburales
Departamentales, los Jefes de Enlace Administrativo Financiero de los Tribunales Nacionales
y del Consejo de la Magistraturé remitir los informes técnicos a la Unidad de Asesoria juridica
para el cumplimiento de los plazos establecidos y la recuperacion de la deuda de acuerdo al
procedimiento legal que corresponda.

El profesional de la Sub unidad de contabilidad mantendré actualizado el auxiliar de cuentas
por cobrar.

El Coordinador de Gestién Administrativa y Financiera, el Jefe de Finanzas del Organo
Judicial, los Jefes Administrativos y Financieros de los Tribunales Departamentales, los Jefes
de Enlace Administrativo Financiero de los Tribunales Nacionales y del Consejo de la
Magistratura serdn responsables de comunicar mediante nota al deudor el cronograma de

pagos y la cuenta bancaria de la Entidad a la que deben ser abonados los pagos vy el
procedimiento interno que debe seguir.

Todo pago debe ser realizado a través de depésito bancario en la cuenta bancaria

designada por la Entidad y a nombre de la institucién, posteriormente el deudor deberd
entregar la papeleta de depdsito para proceder al registro contable.

De la Clasificacion de las cuentas por cobrar y su registro contable,

CLASIFICACION DE LAS CUENTAS POR SU ANTIGUEDAD

CUENTAS POR COBRAR 1A90 91 A 360 361 dias
Dias DIAS ADELANTE

INCOBRABLES CASTIGO DE

CUENTAS

Normales

INCOBRABLES

Morosas — De dudoso cobro —
Procedimiento de recuperacién de

deuda,

Alargo Plazo
Registro contable
informe técnico financiero,
Informe de Asesoria Juridica

reclasificacién de cuentas, previo

Informe de Asesoria
Informe Técnico Financiero

Juridica,

Informe de Asesoria Juridica —
Informe Técnico Financiero
Resolucidn Administrativa
Unidad Ejecutora.

Registro contable por el castigo.

9.- De los casos excepcionales:

Reglamento De Cuentas Por Cobrar - Organo Judicial
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Caso 1.- Se considera casos excepcionales a las cuentas por cobrar generada "*pﬁ?IeFGNbOS
EN AVANCE asignados a los funcionarios del Organo Judicial, por concepto de vidticos y
pasajes, que estaran sujetos al ﬁéglamento Vidticos — Pasajes, cuyo registro por morosidad
se c'onsidera.como maximo 30 dias, debiendo cobrar mediante el descuento en planillas
previo informe técnico financiero, elaborado por el Contador y Autorizado por la autoridad
superior en grado.

Caso 2.- Las cuentas por cobrar a los funcionarios generados por consumo excedente del
servicio telefonico al limite reglamentado, cuyo registro en ningin momento debera ingresar
en morosidad, debiendo cobrarse al funcionario o ex funcicnario antes de transcurridos los
30 dias de haberse identificado el hecho generador del cobro. Siendo responsabilidad del
area Financiera el cobro mediante nota conminatoria; en caso de no recibir una respuesta
positiva y siendo aun funcionario de la Entidad deberd pasarse a la Unidad de Asesoria legal
para que se realice el cobro mediante esa instancia.

» En el caso de que un Ex funcionario no responda a la nota conminatoria de cobro, se
considerara como deuda morosa y se pasard informe a la Unidad de Asesoria Legal para que
proceda al cobro segun el caso y se proceda a la recuperacién de la deuda, no pudiendo
transcurrir mas de 30 dfas para la emisién del informe a la Unidad de Asesoria Juridica.

La Unidad de Asesorfa Juridica deberd responder maximo en un lapso de tiempo de 60 dias.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTOS

Articulo 72 PROCEDIMIENTO CUENTAS POR COBRAR.

RESPONSABLE ACCION
Unidades Generadoras del hecho Contable: 1.- Envia el informe o documento que
respalde el registro de la deuda de terceros
Administrativa, con la entidad al drea Financiera
Personal,

respaldando  con la  documentacién
suficiente. En el caso de servicios
telefonicos, se recibe mensualmente los

Juridica,
Auditoria Interna, y

Financiera Estados respectivos.
2.- Recibe el documento y realiza el registro
) _ en la cuenta por cobrar en el sistema de
Area Financiera . .
contabilidad, con la apertura del auxiliar
respectivo.

3.- El Contador determina la fecha o fechas

Reglamento De Cuentas Por Cobrar - Organo Judicial
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en que se debe realizar el cobro y'loregistra |
en el cronograma de cobros,

4.- Al cobro, emite comprobante de
contabilidad diario, anexo al auxiliar
correspondiente de la cuenta por cobrar.

Articulo 82 Procedimiento cuentas de cobro dudoso o moroso

RESPONSABLE ACCION -UNIDADES EJECUTORAS

1- El Contador, y/o Responsable de
Contabilidad, y/o Encargado de Contabilidad
de manera mensual emite el reporte de
CLASIFICACION DE CUENTAS POR SU
ANTIGUEDAD, y remite via su inmediato
superior a la Jefatura de Finanzas (en la
oficina Nacional) y/o Jefes Administrativos y
Financieros y/o Enlaces Administrativos Vi
Financieros para su andlisis v toma de
decisiones.

Area Financiera

2.- El Jefe de Finanzas, y/o lefe
Administrativo  Financiero, y/o  Enlace
Administrativo Financiero procede a realizar
la gestion de cobro de acuerdo a
“Cronograma de cobros” establecidos.
Dejando la evidencia de las notas de cobro
cursadas.

Area Financiera

3.- Si el deudor no cancela la deuda en la
fecha establecida, El Jefe de Finanzas, y/o
Jefe Administrativo Financiero, y/o Enlace
Administrativo Financiero realizara nuevos
intentos de gestién dentro de un lapso de 60

dias y posteriormente 90 dfas como plazo
maximo.

Area Financiera

4.- Elabora informe tomando en cuenta el
ndmero de intentos de cobro realizados, las
fechas, y resultados Y remite a la Unidad de
Area Juridica Asesorfa Juridica, para que se tomen las
acciones legales para el cobro.

Reglamento De Cuentas Por Cobrar - Organo Judiciq i
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5.- La Unidad de Asesorfa Juridica, im‘éﬁ‘-l??"‘: B
acciones legales de cobro que corresponda g
emite el informe al Director de la DAF,
L Coordinador de Gestion Administrativa, Jefe
de Finanzas, Jefes Administrativos vy
Financieros, Jefe de Enlace Administrativo —
Financiero, Responsable Administrativo -
Financiero, segln corresponda en cada
Distrito, Tribunal Nacional, Consejo de la
Magistratura 0 Direccion General
Administrativa y Financiera.

Area Juridica

Articulo 92 Procedimiento para recuperacion de cuentas morosos o de cobro dudoso:

RESPONSABLE ACCIONES

Asesoria Juridica 1.- La Instancia Administrativa y Financiera
Encargado Administrativo Financiero recibe el informe de la Unidad de Asesoria
Jefe Financiero Juridica sobre las gestiones realizadas para
Contador realizar el cobro de la deuda morosa.

2.- Si del informe juridico se conoce que el
En la Direccién Administrativa Financiera: deudor ha suscrito un documento de
- Director General Administrativo Financiero | compromiso de pago estableciendo las
- Coordinador de Gestién Administrativa — | nuevas fechas y plazos para el cumplimiento,

Financiera la instancia Administrativa y Financiera,

- Jefe de Finanzas procede al cobro en los plazos establecidos,

- Responsable Nacional de Contabilidad y serd la Subunidad de Contabilidad la que

- Contador realice el registro contable respectivo y
s En los Tribunales Nacionales: realizard en control del cumplimiento de los
’ - Jefe de Enlace Administrativo Financiero pagos, informando al Jefe inmediato superior

- Responsable Financiero sobre el cumplimiento,

-Responsable de Contabilidad - presupuestos

- Encargado de Contabilidad 3.- Si del informe juridico se conoce que el

En los Tribunales Departamentales: proceso de recuperacién de la deuda, sera

mediante un proceso ordinario, que
demandard tiempo, se emitird una
Resolucion Administrativa instruyendo se
realice la reclasificacion contable de cuentas

-Jefe Administrativo Financiero.
-Responsable Administrativo Financiero
-Profesionales Administrativos Financieros

-Responsables Financieros por cobrar a corto plazo a cuentas por
Contadores cobrar a largo plazo.
4.- Si del informe juridico conoce que la
deuda serd incobrable de acuerdo a
| procedimiento juridico establecido, la

Reglamento De Cuentas Por Cobrar - Organo Judicici Pagina 7

La presente fotocopia es copia
fiel del documento original que
s exhibe en la misma fotocopia.

o W
DIRECIORIO A
DIRECCCION GENERAL o
* ADMINISTRATIVA ¥
Y FINANCIERA

Sucre,..... 2L 2L 26U B

:bb5555555‘0’35‘3555535'815'655'5‘555Ob§0083833'@'3’3’3“'3"3'55533




Al

' e -

DIRECCION GEMERAL ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
ORGANO JUDICIAL
Sucre - Bolivia

,,,__,...\
Ok

Méxima instancia Administrativa y Financfera |
en cada Tribunal Nacional, Departamental,} -
Consejo de la Magistratura y Direccion |~
General Administrativa Financiera, instruird
se elabore el informe técnico con las
valoraciones que correspondan, sobre la
afectacidn al patrimonio, la existencia de la
previsidn de las cuentas incobrables y todo lo
referente a los aspectos contables vy
Principios de Contabilidad Generalmente
Aceptados.

5.- Con el Informe Técnico y Juridico la
Maxima instancia Administrativa vy
Financiera en cada Tribunal Nacional,
Departamental, Consejo de la Magistratura y
Direccion General Administrativa Financiera
emitira la  Resolucion  Administrativa
autorizando el castigo de la cuenta
incobrable y consiguiente registro contable.

6.- En caso de que a sugerencia del Informe
Juridico se requiera realizar una Auditoria
Especial para determinar a los responsables
de la deuda, la Mdxima instancia
Administrativa y Financiera en cada Tribunal
Nacional, Departamental, Consejo de la
Magistratura y Direccién General
Administrativa Financiera, remitira el
informe de Asesorifa Juridica a la Unidad de
Auditoria Interna para que se programe la
Auditoria Especial.

Articulo 102 procedimiento cuentas incobrables (Asesoria Juridica)

— RESPONSABLE ACCIONES

Unidad de Asesoria Legal 1.- Determina la incobrabilidad de la cuenta,
realiza informe de la gestion (tomando en

cuenta las acciones legales y los resultados
obtenidos).

Unidad de Asesoria Legal 2.- Elabora informe a la Maxima instancia

Administrativa y Financiera en cada Tribunal
Nacional, Departamental, Consejo de Ia
Magistratura y Direccidn General
Administrativa y Financiera, informandole de
la incobrabilidad de la cuenta.
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DIRECCION mm% ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

JANO JUDICIAL
Sucre - Bolivia

En la Direccién Administrativa Financiera: o _ o oNLE
TR : 3- la Maxima instancia Administrativa y
- Director General Administrativo Financiero c ) s “Tibunal Nadionsl
' . ; X : inanciera en cada '
- Coordinador de Gestién Administrativa — a

; . Departamental, Consejo de la Magistratura y
Financiera. ) . )
: ‘ Direccién  General  Administrativa Y
- Jefe de Finanzas i i ibe el informe y documentos
i (o]
- Responsable Nacional de Contabilidad Financlera rs.em € e' |.n ) Y _
- Contador anexos, analiza y solicita el informe técnico al
g | inanciero, o Profesional
En los Tribunales Nacionales: Resp.or?sab? F F‘e . _ v/ o
o o cieros,
- Jefe de Enlace Administrativo Financiero BemIRSTaLIES ma!r-\ s ¥
. . Responsable de Contabilidad, y/o Encargado
- Responsable Financiero i i Eariad )
o . segln
-Responsable de Contabilidad - presupuestos e Contabilidad, y/o Contador, seg
- Encargado de Contabilidad corresponda.

En los Tribunales Departamentales:

-Jefe Administrativo Financiero.
-Responsable Administrativo Financiero
-Profesionales Administrativos Financieros
-Responsables Financieros

4.- Con los informes Juridico y técnico
financiero, emite la Resolucion
Administrativa autorizando el castigo de la
cuenta incohrable.

Contadores 5.- El Area Financiera da cumplimiento a la
Resolucién Administrativa de castigo de
cuentas incobrables y por la Subunidad de
Contabilidad proceda al registro contable del
castigo de la cuenta incobrable.

6.- La Subunidad de Contabilidad, procede al
registro y actualiza el libro auxiliar de
deudores
DISPOSICIONES FINALES
Primera.-

2,- (Difusion).- La Direccidn General Administrativa y Financiera se encargara de la difusion y
aprobacion del presente reglamento.

2- (Vigencia).- El presente reglamento, entrara en vigencia a partir de su aprobacién por el
Directorio de la Direccién Administrativa y Financiera del Organo Judicial.

Segunda.- El presente Reglamente podra ser modificado de acuerdo a las necesidades y cambios
estructurales de la Direccidn General Administrativa Financiera del Organo Judicial.

Tercera.- Encomendar el cumplimiento del presente

a la Direccién General Administrativa
Financiera.
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